
 
 

 

 

 

 



Права и обязанности библиотеки: 

1. Обеспечение бесплатного и свободного доступа читателей к библиотечным 

фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции; 

2. Обеспечение оперативного и качественного обслуживания читателей с учѐтом их 

запросов и потребностей; 

3. Изучение потребностей читателей в образовательной информации; 

4. Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе 

необходимых изданий; 

5. Вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать 

книжные выставки, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера, 

игры, праздники и другие мероприятия; 

6. Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку 

выданных произведений печати; 

7.Обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время; 

8. Обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечного фонда, 

создать необходимые условия для хранения документов; 

9. Проведение мелкогои своевременногоремонта переплѐта книг. 

10. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей; 

11. Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями образовательного 

учреждения. 

Порядок пользования библиотекой: 

Запись читателей проводится непосредственно в библиотеке. Учащиеся 

записываются в библиотеку на основании списка класса, учителя, другие сотрудники - в 

индивидуальном порядке, родители - по паспорту; 

На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца 

как документ, дающий право пользоваться библиотекой; 

При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой. 

 

 


